"INSTITUTO FEDERAL

. PORTARIA N° 044 de 07 de dezembro de 2012

-

. Institui 0 Regulamento Sabre a Gestao dos
Bens Moveis que  compoem o Acervo
Patrimonial do Instituto Federal de Minas
Gerais — Campus Ouro Preto.

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL.DE MINAS GERAIS
CAMPUS OURO PRETO. no uso das atribui¢oes legais que The sdo conferidas pelo
Regimento Interno do IFMG - Campus Ouro Preto. aprovado pela Resolugao n® 21, de 16
de julho de 2010, do Conselho Superior do IFMG: ¢ pela Portaria n° 507. de 19 de julho de
2010, do IFMG. publicada no DOU de 21 de julho de 2010.

CONSIDERANDO:

e A obediéncia aos principios da eficiéncia e do interesse publico por mcio da
racionalizag¢do dos procedimentos administrativos:

* A importancia de dotar o Sistema de Administragdo Patrimonial de uma estrutura
organizacional. calcada em  técnicas  administrativas ¢ que  possibilite o
desenvolvimento das dirctrizes basicas nas atividades de registro, cadastro.
tombamento. fiscalizagdo. conservagio, avaliacio. programacao de uso ¢ controle
dos bens patrimoniais do Instituto Federal de Minas Gerais Campus Ouro Preto:

* Asdisposigoes da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964 ¢ da 1.ei 8.666 de 21 de Junho
de 1993, dos Decretos n” 96.141, de 7 de junho de 1988, n® 99.658. de 30 de
outubro de 1990, do Decreto-lei n® 200, de 25 de fevereiro de 1967 ¢ demais normas
aplicaveis a matéria;

e O disposto no artigo 41 da Resolugio n® 036. de 26 de Abril de 2012. que dispoce
sobre o Estatuto do Instituto Federal de Educagao. Ciéneia ¢ ['ecnologia Minas
Gerais ¢ nos artigos 93 ¢ 94 da Resolugao n° 21 de 16 de julho de 2010. que dispdce
sobre 0 Regimento Geral do Instituto Federal de Fducacao. Cicneia ¢ Teenologia
Minas Gerais .

*  Que o controle dos bens patrimoniais, embora visto como atividade essencialmente

de apoio, se devidamente estruturado. constitui-sc em ponderavel fonte de cconomia
€ recursos:

* A necessidade de padronizar as rotinas de trabalho ligadas a drca de bens
patrimoniais moveis:



. RESOLVE:

Art. 1° Instituir o Regulamento Sobre a Gestao dos Bens Moveis que
.compoem o Acervo Patrimonial do Instituto Federal de Minas Gerais -~ Campus Ouro
Preto. anexo.a esta portaria.

. Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo ¢ revoga as
disposi¢des em contrario.

Ouro Preto, 07 de dezembro de 2012.

QO 5=Ce
Prdlessor ARTHUR VERSIANI MACHADO
Diretor Geral do [IFMG — Campus Ouro Preto



PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.
S ANEXO |

[ — TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL — TRP
B

TRP N°

Na qualidade de responsavel pela(s) Unidade(s) Administrativa(s):

, codigo

, codigo

, codigo

, codigo

, codigo

, codigo

responsabilizo-me pela guarda, utilizagéo, cuidado, manutengéo e conservacéo do(s) bem(ns)
patrimonial(is) constante(s) do presente Inventario que, devidamente assinado e rubricado
pelas autoridades competentes, faz parte integrante e inseparavel deste Termo, também
rubricado pelas mesmas autoridades.

Obrigo-me a atender as determinagbes da Cooraenagéo de Patriménio no que se refere a
gestao patrimonial, bem, como as normas, procedimentos e formularios constantes da Portaria
n°® 44, de 06 de dezembro de 2012, e demais normas pertinentes.

Declaro que conferi o(s) bem(ns) patrimonial(is) relacionado(s) neste Inventario e que o(s)
mesmo(s) encontra(m)-se nas condigdes de utilizagdo ou no estado de conservacao
assinalados, ressalvadas as observagées a seguir.

Obs:

Ouro Preto, de de

NOME:

SIAPE:

ASS:

RESPONSAVEL PELA UNIDADE ADMININSTRATIVA

1* Via Unidade Administrativa 2" Via — Coordenadoria de Patrimdnio
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PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.
ANEXO Il

P
TERMO DE MOVIMENTACAO E RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL - TMRP
] TERMO DE MOVIMENTACAO E N2 TMRP: DATA: PAG.

B RESPONSABILIZAGAO
Bl e PATRIMONIAL — TMRP / / 1/1

?ITEM N° REG. PATR. DESCRK;AO DO BEM:
BEM PATRIMONIAL: VALOR DE AQUISICAO:

(] préprio O R$
OPERACIONAL INSERVIVEL
O O] 0J OJ [] (]
CONDIGCAO NORMAL RECUPERAVEL OCIOSO OBSOLETO " ANTIECONOMICO IRRECUPERAVEL
DE USO

JUSTIFICATIVA DA MOVIMENTAGAO:

UAGEP CEDENTE:

CcODIGO:

UAGEP CESSIONARIA:

cODIGO:

Declaro ter entregue, pelos motivos descritos acima e como previsto
pela Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012, o(s) bem(ns)
patrimonial(ais) acima relacionado(s).

Em / /

NOME:

SIAPE:

ASS:

AUTORIDADE DA UAGEP CEDENTE

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s)
neste Termo, com a classificacdo de utilidade indicada e pelo motivo

assinalado, pelo(s) qual(is) assumo total

previsto pela Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012.

Em

responsabilidade, como

NOME:

SIAPE:

ASS:

AUTORIDADE DA UAGEP CESSIONARIA




PORTARIA N° 44 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

b )
ANEXO IV
LAUDO DE VISTORIA E REAVALIACAO - LVR
i N2 DO LVR: DATA: PAG.
0 LAUDO DE VISTORIA E
S8 Swmmess £ REAVALIAGAO - LVR / / 1/2
ATEM N° REG. PATR. DESCRIGAO DO BEM:
BEM PATRIMONIAL DATA DE AQUISIGAO | VALOR DE AQUISICAO VALOR CONTABIL UAGEP DE ALOCAGAO:
J préprio o_+/ 1 0
RS
cODIGO:
0 [J IGNORADA [J i1GNORADO
CLASSIFICACAO QUANTO A UTILIDADE DO BEM/CODIGOS:
OPERACIONAL INSERVIVEL
0 0 0 0 0
EM CONDICOES [J RECUPERAVEL )
NORMAIS DE USO § 0CI0SO OBSOLETO ANTIECONOMICO IRRECUPERAVEL

A COMISSAO, APOS EXAME PERICIAL MINUCIOSO DO BEM RELACIONADO NESTE LAUDO:

1. COM BASE NO TEMPO DE USO DO BEM E EM SEUS APECTOS FiS}CO-FUNCIONAIS, DEFINE-O QUANTO AO SEU
ESTADO DE CONSERVACAO E SUA UTILIDADE E FAZ REAVALIACAO DE SEU VALOR ECONOMICO, OBSERVADAS
AS DISPOSICOES DA PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012, COMO A SEGUIR INDICADO:

ESTADO DE CONSERVAGCAO

[J éTimo [J Bom [l REGULAR [] PRECARIO [] SEM CONDICOES DE USO

REAVALIAGAO: [] SEM VALOR ECONOMICO

[J com 0 SEGUINTE VALOR COMERCIAL:

2. DECLARA, EXPRESSAMENTE, QUE O BEM:
[J NAo POSSUI PECAS, COMPONENTES OU PARTES DESTACAVEIS;
(] EMBORA POSSUA PECAS, COMPONENTES OU PARTES DESTACAVEIS, NENHUM E APROVEITAVEL;

[J POssUI AS SEGUINTES PEGCAS, COMPONENTES OU PARTES APROVEITAVEIS:

1.

2.

3.




PORTARIA N° 44 DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO IV
¢ LAUDO DE VISTORIA E REAVALIAGAO - LVR
© N2 DO LVR: DATA: PAG.
& LAUDO DE VISTORIA E
gg%;ggvgfm - REAVALIAGAO - LVR / / 2/2

3. CONCLUI, DESSA FORMA, PELA SEGUINTE DESTINAGAO DO BEM:

[J MANUTENGAQ NA UAGEP
ATUAL.

[J ENCAMINHAMENTO PARA BOLSA DE MATERIAIS.

[] ENCAMINHAMENTO PARA BAIXA

A COMISSAO ESPECIAL DE AVALIAGAO, INSTITUIDA PELA PORTARIA N° ,DE

PATRIMONIAL(AIS) RETRO IDENTIFICADO(S) A PROCESSO DE ANALISE E AVALIAGAO, COMO DESCRITO ACIMA, SUBSCREVE O
PRESENTE LAUDO DE VISTORIA E REAVALIGAO, NOS TERMOS DA LEGISLAGAO EM VIGOR, ESPECIALMENTE A PORTARIA N° 44, DE 06

DE DEZEMBRO DE 2012.
OURO PRETO DE DE
NOME NOME
SIAPE SIAPE
ASS: ASS:
. ]
MEMBRO MEMBRO
NOME
SIAPE
ASS:

PRESIDENTE

, TENDO SUBMETIDO O(S) BEM(NS)




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO V

GUIA DE PRODUGAO INTERNA E TERMO DE RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL - GITERP

GUIA DE PRODUGAO INTERNA E N° DA GITERP: DATA:
~TERMO DE RESPONSABILIDADE

PATRIMONIAL - GITERP / /

ITEM ~ | N°REG. PATR.:

NOME/NATUREZA E PRINCIPAIS CARACTERISTICAS DO BEM:

DESCRIGAO DO BEM:

ORIGEM DO BEM

[J PROD./FABRIC. PROPRIA
(] NASCIMENTO

[ cAPTURA

a

R$

QTDE | VALOR UNITARIO | REG.PATR.
CUSTO DO MATERIAL EMPREGADO

OBS.:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

cODIGO:

Declaro, com base nos dados constantes deste Termo, e como previsto pela Portaria no 44, de 06 de dezembro de 2012, a procedéncia
do(s) bem(ns) patrimonial(ais) acima relacionado(s).

Em / /

NOME
SIAPE
ASS:

RESPONSAVEL PELA UA




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO VI
EY TERMO DE BAIXA - TB
rn N2 DO TB: DATA: PAG.
TERMO DE BAIXA - TB
n-.ms mrum;mu / / 1/2

ITEM

N° REG. PATR.

DESCRIGAO DO BEM:

BEM PATRIMONIAL

-

[J préprio

O

DATA DE AQUISIGAO

u_r 1/

VALOR DE AQUISIGAO

O

[] IGNORADA

[J IGNORADO

VALOR CONTABIL

R$

UAGEP DE ALOCAGAO:

CODIGO:

] REDISTRIBUICAO

1. RAZAO DA BAIXA:

(] INUTILIZAGAO OU ABANDONO

[J EXTRAVIO/ROUBO/FURTO

[J poAcAO

[] VENDA

a

2. DOCUMENTO:

[J SINDICANCIA N°

[] BOLETIM DE OCORRENCIA / N°: %

/ DATA:

/ DATA:

[] ouTrO

[J TOMADA DE CONTAS ESPECIAL N°

/ DATA:

/ DATA:

SOLICITADA:

2.1. SAO AS SEGUINTES AS CONCLUSOES FINAIS DO RELATORIO/PROCESSO ACIMA IDENTFICADO QUE SUPORTAM A BAIXA ORA

] FOI TOTALMENTE DESTRUIDO, NAO TENDO RESTADO NENHUMA PARTE APRbVEITAVEL;

3. POR SE TRATAR DE CASO DE INUTILIZ\AGAO OU ABANDONO, O BEM, COMO SE PODE COMPROVAR DOS AUTOS DO PROCESSO
SUPRAMENCIONADO:

[J APRESENTA PEGAS, COMPONENTES OU PARTES QUE PODEM SER APROVEITADAS, TAIS COMO:

/

3.1. 0 BEM, OU O QUE RESTOU DELE, INCLUIDAS AS PEGAS, COMPONENTES OU PARTES RELACIONADAS NO ITEM ANTERIOR,
FORAM ENCAMINHADOS A BOLSA DE MATERIAIS — BM MEDIANTE O TMRP N°

, DE /




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO VI
T TERMO DE BAIXA - TB
= N2 DO TB: DATA: PAG.
& TERMO DE BAIXA - TB

e oo
- 4. OBSERVAGOES FINAIS:

5. MANIFESTAGAO DA COMISSAO DE BAIXA

A Comissao de Baixa Patrimonial, nomeada através da Portaria n° , de de de , com base nos

dados constantes deste Termo, ©opina pela baixa do bem patrimonial acima relacionado.

Em ¥ /
9

NOME ) NOME

SIAPE SIAPE

ASS: ASS:

MEMBRO MEMBRO

NOME:
SIAPE:
ASS:

PRESIDENTE DA COMISSAO DE BAIXA

6. AUTORIZAGAO DE BAIXA:

O pedido de baixa est4 bem fundamentado, o presente Termo devidamente preenchido, e todas as medidas previstas foram tomadas, podendo a
baixa ser processada.

Em / /

NOME:
SIAPE:

ASS:

DIRETOR GERALD DO CAMPUS OURO PRETO




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO VII
? TERMO DE MOVIMENTAGCAO TEMPORARIA - TMT
_ , PAG.
& TERMO DE MOVIMENTAGAO TEMPORARIA DE
%g“f"ﬁ{'}’f?:‘“m - BENS PATRIMONIAIS - TMT 1/1

JATEM N° REG. PATR. DESCRIGAO DO BEM:
JUSTIFICATIVA DA MOVIMENTAGAO:
PRAZO PREVISTO:

DE: / i ATE: / /

UA CEDENTE: UA CESSIONARIA:
CcODIGO: CcODIGO:

Declaro ter movimentado, na presente data, pelo motivo indicado neste
Termo e como previsto pela Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012, o(s)
bem(ns) patrimonial(ais) acima relacionado(s) acima a UA cessionaria.

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s)
neste Termo, pelo motivo assinalado, pelo(s) qual(is) assumo total
responsabilidade, como previsto pela Portaria n® 44, de 06 de dezembro

de 2012.
Em / /
Em / /
NOME
NOME
SIAPE
SIAPE
ASS:
ASS:
AUTORIDADE DA UAGEP CEDENTE

AUTORIDADE DA UAGEP CESSIONARIA

TERMO DE RESTITUIGAO:

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s) neste Termo, pelo(s) qual(is) assumo total responsabilidade, como previsto pela
Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012, nas mesmas condi¢des da data da transferéncia.

Em A /

NOME OBS:

SIAPE

ASS:

AUTORIDADE DA UAGEP CEDENTE




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.
ANEXO Vil
TERMO DE CO-RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL - TCP

-

PAG.
11

0 0 B o e - TERMO DE CO-RESPONSABILIDADE PATRIMONIAL - TCP

ITEM N° REG. PATR. DESCRIGAO DO BEM:

JUSTIFICATIVA DA CO-RESPONSABILIDADE:

.

UAGEP: CODIGO:

RESPONSAVEL PELA UAGEP:

SIAPE:

ASS:

CO-RESPONSAVEL:

SIAPE:

ASS:

EM / /




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO IX
b )
TERMO DE MOVIMENTAGAO PARA MANUTENCAO - TMM
[ . - PAG.
i TERMO DE MOVIMENTAGCAO PARA MANUTENCAO DE
gg.mmwmrm - BENS PATRIMONIAIS - TMM 1/1
ATEM N° REG. PATR. DESCRIGAO DO BEM:
OBS:
UA GEP: UA CESSIONARIA:
CcODIGO: cODIGO:

Declaro ter movimentado, na presente data, pelo motivo indicado neste
Termo e como previsto pela Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012, o(s)
bem(ns) patrimonial(ais) acima relacionado(s) acima a UA cessionaria.

Em / /

NOME
SIAPE

ASS:

AUTORIDADE DA UAGEP

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s)
neste Termo, para manutengdo, pelo(s) qual(is) assumo total
responsabilidade, como previsto pela Portaria n°® 44, de 06 de dezembro
de 2012.

Em / /

NOME
SIAPE
ASS:

UNIDADE CESSIONARIA

TERMO DE RESTITUIGAO:

Atesto que recebi, nesta data, o(s) bem(ns) patrimonial(is) descrito(s) neste Termo, pelo(s) qual(is) assumo total responsabilidade, como previsto pela

Portaria n° 44, de 06 de dezembro de 2012.

Em / /

NOME OBS:

SIAPE

ASS:

AUTORIDADE DA UAGEP




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012
Anexo X

FEDERAL Modelo de memorando para notificagao de
DESAPARECIMENTO/ROUBRO/FURTO/ DESTRUIGAO de bens
patrimoniais.

3 Memorando n®

Spnhor(a)

Cdordenador(a) de Patriménio

~

Eu, , inscrito(a) no SIAPE
sob-o n° , servidor(a) responsavel pela carga patrimonial da Unidade

Administrativa ) codigo da unidade

» venho notificar a Coordenagéo de Patriménio do IFMG/OP o evento descrito a
seguir ocorrido com o(s) bem(ns) permanente(s) listado(s) abaixo.

ITEM NUMERO DE INSCRICAO DESCRIGAO DO BEM

Ocorréncia:

[J Desaparecimento
[J Roubo

UFurto

L] Destruigéo

0

Obs:

Ouro Preto, de de

Nome e Siape do Responsavel pela unidade Administrativa




r- - PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012

Anexo Xl

Modelo de Memorando para solicitagio de
RECOLHIMENTO de bens patrimoniais.

- Memorando n°

Senhor(a)

. Coordenador(a) de Patriménio

~

Eu, _- , inscrito(a) no SIAPE
sob o n° , servidor(a) responsavel pela carga patrimonial da Unidade

Administrativa ) codigo da unidade
, solicito a V. $® o RECOLHIMENTO do(s) bem(ns) permanente(s) listado(s)
abaixo, conforme justificativa a seguir.

ITEM NUMERO DE INSCRIGAO DESCRIGCAO DO BEM

Razao do recolhimento:

[] Obsoleto
L] Ocioso.
[] Antieconémico.

[] Irrecuperavel

O

Caso tenha ocorrido alteragéo significativa no estado de conservagéo do(s) bem(ns), deve ser
feita solicitagéo de vistoria e reavaliagédo do bem conforme modelo do anexo IV da Portaria n°
44 de 06 de dezembro de 2012.

Ouro Preto, de de

Nome e Siape do Responsavel pela unidade Administrativa




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012

Anexo XII
..msmum FEDERAL Modelo de Memorando para solicitacao de
. mmmmm INCORPORAGCAO/TOMBAMENTO (emplaquetamento) de bens
Campis urs Prato patrimoniais.
Memorandd n°
Senhor(a)
Coordenador(a) de Patriménio
Eu, , inscrito(a) no SIAPE

sob o n° , servidor(a) responsavel pela carga patrimonial da Unidade
Administrativa , codigo da unidade
, solicito a V. S? o a INCORPORACAO/TOMBAMENTO (emplaquetamento)
do(s) bem(ns) permanente(s) listado(s) abaixo que encontram-se nesta unidade administrativa.

9

DESCRIGCAO DO BEM

NIO|IO AW INI=

Ouro Preto, de de

Nome e Siape do Responsavel pela unidade Administrativa



i o e e i e |

. - PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012
* Anexo Xl

.msmuro FEDERAL Modelo de Memorando para solicitagz_?\o de_ _
MINAS GEAAIS VISTORIA E REAVALIACAO de bens patrimoniais.

Compus Qury Prete

-~
-

" Memorando n°

Senhor(a)

Coordénador(a) de Patriménio

Eu, , inscrito(@) no SIAPE

sob o n° . servidor(a) responsavel pela carga patrimonial da Unidade

Administrativa , codigo da unidade
soIicipo a V. 8% o a VISTORIA E REAVALIACAO do(s) bem(ns)
permanente(s) listado(s) abaixo que encontram-se com carga para esta unidade administrativa.

ITEM NUMERO DE IKNSCRICI"\O DESCRIGAO DO BEM

Ouro Preto, de de

Nome e Siape do Responsavel pela unidade Administrativa



PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012,
B
= ANEXO XIV

Rotina para casos de DESAPARECIMENTO / ROUBO / FURTO / DESTRUIGAO de bens patrimoniais.

Rotina para casos de DESAPARECIMENTO / ROUBO / FURTO / DESTRUIGAO de bens
patrimoniais.

Gestor da Unidade elabora o =
memorando para notificagéo Direcdo Geral e Coordenacao de
Gestor da Unidade de desaparecimento Pa.trimérjio avaliam.a necesstiqade de
recebe informacéo .~ (disponivel no website do notificagéo da autondadg pgllf:lal: bem
ds odoméncia. campus) e encaminha para a €omo a abertura de sindicancia,
Direg&o Geral, com cépia para processo administrativo ou outra
a Coordenag&o de Patriménio. ' providéncia cabivel

Diregéo Geral, apéstérmino do
procedimento, encaminha documento <
conclusivo a Coordenagéo de Patriménio.

Sim

Procedimento
instaurado?

~ . . Direcao Geral encaminha
Coord'enac,:ao de Patnmomc? rieallga os justificativa fundamentada para a
reg|§trgs N adota. a8 prO\./lden.mas < nao instauragéo do procedimento
cabiveis para baixa patrlmomal e a Coordenagao de Patriménio,
anotagdes contabeis.

Fim




snu.
INSTITUTO FEOERAL
-. MRS GERAIS

Camper Gure Pravs

PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

ANEXO XV

Rotina para RECOLHIMENTO de bens patrimoniais.

- Rotina para RECOLHIMENTO de bens patrimoniais.

Gestor da Unidade Administrativa
elabora memorando fundamentado,
com a relagéo de bens para

‘recolhimento (modelo no website), e
encaminha para a Coordenagéo de
Patriménio.

Coordenagéo de Patriménio
avalia a possibilidade de

Coordenacéo de Patriménio
encaminha o bem & Bolsa de
Materiais e realiza analise de
viabilidade de utilizagdo do bem por
outras unidades.

utilizagao futura dos bense  [¢
viabilidade de guarda junto a
Bolsa de Materiais.

Ha viabilidade de
guarda?

Coordenagéo de Patriménio
encaminha os bens a Bolsa
de Materiais

Coordenac#o de
Patriménio encaminha os
bens & Comisséo de
Baixa para realizacgéo de
processo de baixa.

Fim

Ha interessados?

Sim

y

Coordenagao de Patriménio
elabora TMRP e novas cargas
patrimoniais das unidades
cedente e cessionaria.

) 4
Gestores das Unidades
cedente e cessionaria
assinam TMRP e novas
cargas patrimoniais.

y

Coordenagéo de
Patriménio
providencia a

transferéncia fisica
do bem.




PORTARIA N° 44, DE 06 DE DEZEMBRO DE 2012.

Anexo XVII

Rotina para MANUTENGAO/REPARO de bens patrimoniais.

Rotina para MANUTENGAO/REPARO de bens patrimoniais.

Gestor da unidade
administrativa solicita a
' Geréncia de Manutengéo o
reparo do bem.

Geréncia de Manutencgéo avalia se ha
necessidade/possibilidade de remocgao do
bem para realizagéo do reparo.

Geréncia de Manutengao
avalia se o reparo sera
realizado no campus ou se |«

Sim

E necessaria Nao

0 bem sera enviado para
empresa especializada.

remogao?

Geréncia de Manutengéo
repara o bem na proépria
unidade administrativa.

Sim

Reparo sera
realizado por
empresa
especializada?

Unidade administrativa gestora adota as
providéncias contratuais e solicita a
Coordenagéo de Patriménio autorizagdo
para saida do bem do campus.

Geréncia de
Manutengéo define
o setor que realizara
o reparo e solicita a
Coordenacao de
Patriménio a
emissao do TTM.

4

Geréncia de Manutengéo promove
a transferéncia do bem a unidade
administrativa que realizara de

A 4
Durante o periodo de
manutencédo o bem fica sob
responsabilidade do
prestador de servicos.

4

Bem é devolvido
diretamente a unidade

administrativa gestora.

Geréncia de Manutengéo
promove a transferéncia de
.| devolugdo do bem a unidade

reparo e, durante o periodo dos
trabalhos, o bem fica sob
responsabilidade desta altima.

Y

Fim.

administrativa gestora e
preenche o campo de
restituicdo no TTM.
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Camput tury Prece

Rotina para MOVIMENTAGAO de bens patrimoniais.

Rotina para MOVIMENTAGAO de bens patrimoniais.

Gestor da Unidade
Administrativa elabora
~ memorando (modelo >
website) de solicitagao de
recolhimento do bem.

Encaminha
memorando a
Coordenagéo de
Patriménio

Sim Bem precisa de
reavaliagéo?

Al

Coordenagao de Patriménio avalia a possibilidade de
movimentagdo e emite memorando fundamentado.

Coordenacéo de : :
patriménio Comissao de Avaliagéo
encaminha bem .| reavalia o bem e encaminha
Ll -~
para Comiss&o de para Coordenagéo de
Avaliagdo. Patriménio

Movimentagéo
autorizada?

Coordenagao de Patriménio
elabora TMRP e novas cargas
patrimoniais das unidades
cedente e cessionaria.

A 4

Gestores das Unidades
cedente e cessionaria
assinam TMRP e novas
cargas patrimoniais.

A

Coordenagéo de
Patriménio
providencia a w
movimentagéo
fisica do bem.

Fim




